emeinde
Ebelsbach

Archivordnung fiir das Gemeindearchiv Gleisenau
der Gemeinde Ebelsbach mit ihren Ortsteilen

Auf Grund der Art. 23 und 24 Abs. 1 Nr. 1 der Gemeindeordnung fur den Freistaat Bayern (Gemein-
deordnung - GO) und Art. 13 Abs. 1 des Bayerischen Archivgesetzes (BayArchivG) hat der Gemein-
deratam ........... folgende Satzung beschlossen:

Inhaltsiibersicht

Geltungsbereich
Begriffshestimmungen
Aufgaben des Gemeindearchivs
Verwaltung und Sicherung des Archivgutes
Benutzungsberechtigung
Benutzungsantrag

Schutzfristen
Benutzungsgenehmigung
Benutzung im Gemeindearchiv
Reproduktionen

Ausleihe von Archivgut

Haftung

Belegexemplar

Gebuhren

Inkrafttreten

wun
-—
CQOWoOO~NOUAWN-~

LN U LN LD LN WO LD LGN LD LD LD LD LD
— b e
BOWON=

T2
[¢)]



Archivordnung Seite 2

§1

Geltungsbereich

Diese Archivordnung gilt fur die Archivierung und Benutzung von Unterlagen im Gemeindearchiv Glei-
senau der Gemeinde Ebelsbach mit ihren Ortsteilen.

§2

Begriffsbestimmungen

(1) Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen einschlieflich der Hilfsmittel zu ihrer Nutzung,
die bei der Gemeinde Ebelsbach oder bei sonstigen &ffentlichen Stellen oder bei nattrlichen
oder juristischen Personen erwachsen sind, insoweit ihnen ein besonderer Bezug zur Ge-
meinde Ebelsbach zukommt. Zum Archivgut gehért auch Dokumentationsmaterial, das vom
Gemeindearchiv ergédnzend gesammelt wird.

(2) Unterlagen sind vor allem Akten, Amtsbiicher, Urkunden und andere Einzelschriftstiicke, Kar-
ten, Plane, Bild-, Film- und Tonmaterial und sonstige Datentréger sowie Dateien einschlieRlich
der zu ihrer Auswertung erforderlichen Programme.

(3) Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu tibernehmen, auf Dauer zu
verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlieen, nutzbar zu machen und auszuwerten.
§3
Aufgaben des Gemeindearchivs
) Die Gemeinde Ebelsbach unterhalt ein Archiv.
(2) Das Gemeindearchiv hat die Aufgabe, alle in der Verwaltung angefallenen Unterlagen, die zur

Aufgabenerfillung nicht mehr sténdig benoétigt werden, zu tiberpriifen und solche von bleiben-
dem Wert mit den entsprechenden Amtsdrucksachen zu verwahren, zu erhalten, zu erschlie-
Ren sowie allgemein nutzbar zu machen. Das Gemeindearchiv sammelt auRerdem fir die
Geschichte und Gegenwart der Gemeinde Ebelsbach bedeutsames Archivgut. Diese Aufgabe
erstreckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvorgénger der Gemeinde.

(3) Das Gemeindearchiv kann auch nichtgemeindliches Archivgut aufnehmen, soweit ein 6ffentli-
ches Interesse besteht. Wenn besondere Vereinbarungen, Festlegungen in letztwilligen Ver-
fagungen oder Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen, gilt fur die Archivierung und Be-
nutzung diese Archivordnung.

4) Das Gemeindearchiv kann auf Grund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfiigungen
auch privates Archivgut archivieren. Fur dieses Archivgut gilt diese Satzung mit der MaRgabe,
dass besondere Vereinbarungen mit Eigentimern oder besondere Festlegungen in den letzt-
willigen Verfligungen unberthrt bleiben.

(5) Das Gemeindearchiv fordert die Erforschung und die Kenntnis der Orts- und Heimatge-

schichte.
§4
Verwaltung und Sicherung des Archivgutes
(1) Das Gemeindearchiv hat die ordnungs- und sachgemaRe dauernde Aufbewahrung und

Benutzbarkeit des Archivgutes und seinen Schutz vor unbefugter Benutzung oder Vernichtung
durch geeignete technische, personelle und organisatorische Malnahmen sicherzustellen.

(2) Das Gemeindearchiv hat das Verfigungsrecht tiber das Archivgut und ist befugt, das Archiv-
gut nach archivwissenschaftlichen Gesichtspunkten zu ordnen, durch Findmittel zu erschlie-
Ren sowie Unterlagen, deren Archivwirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu vernichten.

(3) Die Verknupfung personenbezogener Daten durch das Archiv ist nur zulassig, wenn
schutzwurdige Belange Betroffener oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.
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(3)
(4)

(1)

(2)

§5

Benutzungsberechtigung

Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut steht nach MaRRgabe dieser Satzung Behérden,
Gerichten und sonstigen 6ffentlichen Stellen, naturlichen und juristischen Personen auf Antrag
fur die Benutzung zur Verflgung. Minderjahrige kénnen zur Benutzung zugelassen werden.
Die Zustimmung des gesetzlichen Vertreters sollte vorliegen.

Das im Gemeindearchiv verwahrte Archivgut kann nach MaRgabe dieser Satzung benutzt
werden, soweit ein berechtigtes Interesse an der Benutzung glaubhaft gemacht wird und nicht
Schutzfristen entgegenstehen. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die
Benutzung zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen,
rechtlichen, unterrichtlichen oder publizistischen Zwecken oder zur Wahrnehmung von be-
rechtigten persénlichen Belangen erfolgt.

§6

Benutzungsantrag

Die Benutzung ist beim Gemeindearchiv schriftlich zu beantragen. Der Benutzer hat sich auf
Verlangen auszuweisen.

Im Benutzungsantrag sind der Name, der Vorname und die Anschrift des Benutzers, gegebe-
nenfalls der Name und die Anschrift des Auftraggebers sowie das Benutzungsvorhaben, der
Uberwiegende Benutzungszweck und die Art der Auswertung anzugeben. Ist der Benutzer
minderjahrig, hat er dies anzugeben. Fur jedes Benutzungsvorhaben ist ein eigener Antrag zu
stellen.

Der Benutzer hat sich zur Beachtung der Archivsatzung zu verpflichten.

Bei schriftlichen oder mundlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen Benutzungsantrag
verzichtet werden.

§7
Schutzfristen

Archivgut ist von der Benutzung ausgeschlossen, solange es einer Schutzfrist unterliegt und
eine Verkirzung der Schutzfrist nicht erfolgt ist. Die Schutzfristen gelten nicht fiir solche Un-
terlagen, die bereits bei ihrer Entstehung zur Veréffentlichung bestimmt waren.

Soweit durch Rechtsvorschriften oder nach MaRgabe des Absatzes 1 nichts anderes bestimmt
ist, bleibt Archivgut fir die Dauer von 30 Jahren seit seiner Entstehung von der Benutzung
ausgeschlossen. Archivgut, das sich auf naturliche Personen bezieht (personenbezogenes
Archivgut), darf erst 10 Jahre nach dem Tod des Betroffenen benutzt werden. Ist der Todestag
nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet die Schutzfrist 90 Jahre nach
der Geburt des Betroffenen. Archivgut, das besonderen Geheimhaltungsvorschriften unter-
liegt, darf frihestens 60 Jahre nach seiner Entstehung benutzt werden. Fir Archivgut, das
Rechtsvorschriften des Bundes tber Geheimhaltung im Sinn der §§ 8, 10 und 11 des Bun-
desarchivgesetzes unterliegt, gelten die Schutzfristen des § 5 des Bundesarchivgesetzes. Die
Schutzfristen gelten nicht fur MaRnahmen nach § 4 Absatz 2.

Mit Zustimmung des Ersten Burgermeisters kénnen die Schutzfristen vom Gemeindearchiv im
einzelnen Benutzungsfall oder bestimmte Archivgruppen verkiirzt werden, wenn durch
Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmt ist und kein Grund zu der Annahme besteht, dass
schutzwirdige Belange Betroffener oder Dritter entgegenstehen. Bei personenbezogenem Ar-
chivgut ist eine Verkirzung nur zulassig, wenn der Betroffene eingewilligt hat oder wenn die
Benutzung zur Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur Behebung einer
bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen im tiberwiegenden Interesse der abgebenden
Stelle oder eines Dritten liegenden Griinden unerlasslich ist und sichergestellt ist, dass
schutzwiirdige Belange des Betroffenen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden. Die Schutz-
fristen kbnnen vom Gemeindearchiv mit Zustimmung des Ersten Birgermeisters um héchs-
tens 30 Jahre verléngert werden, wenn dies im &ffentlichen Interesse liegt.



Archivordnung Seite 4

(4)

()

(6)

(7)

(4)

(%)

Die Benutzung von Archivgut durch Stellen, bei denen es erwachsen ist oder die es abgege-
ben haben, ist auch innerhalb der Schutzfristen der Absatze 2 und 3 zuléssig. Diese Schutz-
fristen gelten jedoch, wenn das Archivgut hatte gesperrt werden miissen.

Der Antrag auf Verkiirzung von Schutzfristen nach Art. 10 Abs. 4 BayArchivG ist vom Benut-
zer schriftlich beim Gemeindearchiv zu stellen. Bei personenbezogenem Archivgut nach Ab-
satz 3 Satz 2 hat der Benutzer die Einwilligung des Betroffenen beizubringen oder nachzuwei-
sen, dass die Benutzung zur Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur
Behebung einer bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen im Uberwiegenden Interesse der
abgebenden Stelle oder eines Dritten liegenden Griinden unerlésslich ist.

Unterlagen nach Art. 11 Absatz 4 Satz 2 BayArchivG diirfen bis 60 Jahre nach ihrer Entste-
hung nur benutzt werden, wenn die Benutzung dem Vorteil des Betroffenen zu dienen be-
stimmt ist oder der Betroffene eingewilligt hat.

Uber die Verkirzung und die Verlangerung von Schutzfristen entscheiden die Gemeindearchi-
vare mit Zustimmung der abgebenden Stelle.

§8

Benutzungsgenehmigung

Die Benutzungsgenehmigung erteilt das Gemeindearchiv. Sie gilt nur fur das im Benutzungs-
antrag angegebene Benutzungsvorhaben und fiir den angegebenen Benutzungszweck. Sie
kann mit Nebenbestimmungen und Auflagen versehen werden.

Die Benutzungsgenehmigung des Archivs ist einzuschranken oder zu versagen, soweit

a) Grund zu der Annahme besteht, dass Interessen der Bundesrepublik Deutschland oder
eines ihrer Lander gefahrdet wirden,

b) Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter
entgegenstehen,

c) Grinde des Geheimnisschutzes es erfordern,

d) der Erhaltungszustand des Archivguts gefiahrdet wiirde,

e) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wiirde oder

f)  Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiimern entgegenstehen.

Die Benutzungsgenehmigung des Archivs kann auch aus anderen wichtigen Griinden einge-
schrankt oder versagt werden, insbesondere wenn

a) eine Verletzung der Interessen der Gemeinde Ebelsbach droht,

b) der Antragsteller gegen die Archivsatzung verstoken oder ihm erteilte Nebenbestimmun-
gen und Auflagen nicht eingehalten hat, oder sonstige Tatsachen den Verdacht der Un-
zuverlassigkeit begriinden,

c) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zul&sst,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger Benutzung
nicht verfugbar ist oder

e) der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in Druckwerke
oder in Reproduktionen, erreicht werden kann und eine Benutzung des Originals aus
wissenschaftlichen oder rechtlichen Griinden nicht zwingend erforderlich ist.

Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen oder zuriickgenommen werden, wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

b)  die Voraussetzungen fur die Erteilung der Benutzungsgenehmigung nicht mehr vorliegen,

c) nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefihrt hatten,

d) der Benutzer gegen die Archivsatzung verstéRt oder ihm erteilte Nebenbestimmungen
und Auflagen nicht einhalt oder

e) der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie schutzwiirdige Belange
Dritter nicht beachtet.

Die Benutzung kann auch auf Teile von Archivgut, auf anonymisierte Reproduktionen, auf die
Erteilung von Auskiinften oder auf besondere Zwecke, wie quantifizierende medizinische For-
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schung oder statistische Auswertung, beschrankt werden. Als Auflagen kommen insbeson-
dere die Verpflichtung zur Anonymisierung von Namen bei einer Veréffentlichung und zur Be-
achtung schutzwurdiger Belange Betroffener oder Dritter sowie das Verbot der Weitergabe
von Abschriften an Dritte in Betracht.

(6) Im Falle einer Entscheidung auf Grund Absatz 2 Buchstaben a und c sowie Abs. 3 Buch-
stabe a holt das Gemeindearchiv vorher die Zustimmung des Ersten Blrgermeisters ein. Die
Grlnde fur eine Benutzungsbeschrankung sind aktenkundig zu machen.

(7) Wird die Benutzung von Unterlagen nach Artikel 11 Absatz 4 Satz 2 BayArchivG beantragt, so
hat der Antragsteller die Einwilligung des Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen, dass
die Benutzung dem Vorteil des Betroffenen zu dienen bestimmt ist.

§9

Benutzung im Gemeindearchiv

(1) Die Benutzung erfolgt durch die Einsichtnahme in Findmittel, Archivgut und Reproduktionen in
den daflr vorgesehenen Raumen des Gemeindearchivs. Das Betreten des Gemeindearchivs
durch Benutzer ist nur in Begleitung des Archivpersonals oder eines von ihnen bestimmten
Vertreters gestattet. Die Archivverwaltung kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden
Archivguts beschranken; es kann sowohl die Bereithaltung, als auch die Benutzung selbst
zeitlich begrenzen.

2) Die Benutzung kann auch durch Beantwortung von schriftlichen oder mindlichen Anfragen,
durch Abgabe von Reproduktionen oder durch Versendung von Archivgut erfolgen. Mundliche
oder schriftliche Auskinfte kénnen sich auf Hinweise auf einschlagiges Archivgut beschran-
ken.

(3) Das Archivgut, die Reproduktionen, die Findmittel und die sonstigen Hilfsmittel sind mit groR-
ter Sorgfalt zu behandeln. Eine Anderung des Ordnungszustandes, die Entfernung von Be-
standteilen, die Anbringung oder Tilgung von Vermerken und sonstige Anderungen am Ar-
chivgut sind unzuldssig, insbesondere ist untersagt,

a) Bemerkungen und Striche anzubringen
b) verblasste Stellen nachzuziehen,
c) darauf zu radieren, es als Schreibunterlage zu verwenden oder Blatter herauszunehmen

4) Bemerkt der Benutzer Schaden am Archivgut, so hat er sie unverztglich anzuzeigen.

(5) Das eigenméchtige Entfernen von Archivgut aus den fir die Benutzung vorgesehenen R&u-
men ist untersagt. Das Gemeindearchiv ist berechtigt, Kontrollen durchzufiihren.

(6) Die Verwendung von technischen Geraten bei der Benutzung, wie Kamera, Schreibmaschine,
Diktiergerat, Computer, beleuchtete Leselupe o. &. bedarf besonderer Genehmigung. Diese
kann nur erteilt werden, wenn durch die Verwendung der Gerate weder Archivgut gefahrdet
noch der geordnete Ablauf der Benutzung gestort wird. Kameras, Taschen, Mappen, Mantel
und dergleichen dirfen in die Benutzerraume nicht mitgenommen werden.

7 Die Benutzer haben sich in den Benutzerraumen so zu verhalten, dass kein anderer behindert
oder beldstigt wird. Zum Schutz des Archivgutes ist es untersagt, zu rauchen, zu essen und zu
trinken.

(8) Die Vorlage der von anderen Archiven oder Institutionen tbersandten Unterlagen unterliegt
den gleichen Bedingungen wie die der eigenen Bestande sowie den Auflagen der tbersen-
deten Stelle.

§10
Reproduktionen

(1) Die Anfertigung von Reproduktionen kann nur nach MaRgabe der §§ 5 bis 8 erfolgen.
Reproduktionen werden durch das Gemeindearchiv oder eine von diesem beauftragte Stelle
hergestellt.
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2) Eine Veréffentlichung, Weitergabe oder Vervielfaltigung von Reproduktionen ist nur mit
vorheriger Zustimmung des Gemeindearchivs zulassig.

(3) Bei einer Veroffentlichung von Reproduktionen sind das Gemeindearchiv und die dort verwen-
dete Archivssignatur anzugeben.

§11
Ausleihe von Archivgut

(1) Auf die Ausleihe von Archivgut zur Benutzung auBerhalb des Gemeindearchivs besteht kein
Anspruch. Sie kann in begriindeten Ausnahmeféllen erfolgen, insbesondere wenn das Archiv-
gut zu amtlichen Zwecken bei &ffentlichen Stellen oder fur Ausstellungszwecke benétigt wird.
Die Ausleihe kann von Auflagen abhangig gemacht werden.

(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an hauptamtlich verwaltete Archive versandt
werden, sofern sich diese verpflichten, das Archivgut in den Benutzerraumen unter Aufsicht
nur dem Antragsteller vorzulegen, es archivfachlich einwandfrei zu verwahren, keine Repro-
duktionen anzufertigen und das Archivgut nach Ablauf der Ausleihfrist unversehrt zuriickzuge-
ben.

(3) Eine Ausleihe von Archivgut fur Ausstellungen ist nur méglich, wenn sichergestellt ist, dass
das Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadigung geschiitzt wird und der Ausstellungs-
zweck nicht durch Reproduktionen oder Nachbildungen erreicht werden kann.

§12
Haftung

(1) Der Benutzer haftet fur die von ihm verursachten Verluste oder Beschadigungen des
Uberlassenen Archivs sowie fiir die sonst bei der Benutzung des Archivs verursachten Scha-
den.

2) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivguts die Rechte und schutzwirdigen Interes-
sen der Gemeinde, die Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwiirdige
Interessen zu wahren. Von Anspriichen Dritter stellt er die Gemeinde frei.

§13
Belegexemplar

Von jeder Veréffentlichung, die unter Verwendung von Archivgut des Gemeindearchivs angefertigt
worden ist, ist diesem ein Exemplar kostenlos zu Uiberlassen. Entsprechendes gilt fur die Versffentli-
chung von Reproduktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnahmefallen mit Zustimmung des Gemeinde-
archivs verzichtet werden.

§14
Gebiihren

Gebuhren werden nach der Gebuhrensatzung fur das Gemeindearchiv der Gemeinde Ebelsbach er-
hoben.

§15
Inkrafttreten

Ebelsbach, 23- Jﬁﬁé Zﬂﬂé‘

.

alter Ziegler
Erster Blrgermeister
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Anlage Gebiihrenverzeichnis

Fur die Benutzung des Gemeindearchivs werden von den Benutzern folgende Gebuhren erhoben:

1. Allgemeine Gebiihren

Fur die Vorlage oder Versendung von Archivalien und archivalischen Hilfsmitteln, die Erteilung
mundlicher oder schriftlicher Fachauskiinfte, die Erstellung von Gutachten und fur sonstige T&-
tigkeiten werden Gebtihren zwischen 5,00 EUR und 250,00 EUR erhoben. Die Gebiihrenfest-

setzung erfolgt unter Berlicksichtigung des Zeitaufwands des Archivpersonals und der Bedeu-
tung der Angelegenheit fur den Benutzer. Die Mindestgebiihr betragt 5,00 EUR.

2. Ausleihgebiihren und Sicherheitsleistung

Wenn Dias, Videokassetten, Disketten, CDs oder DVDs ausgeliehen werden, wird neben der
Ausleihgeblhr eine Sicherheitsleistung féllig, die zurlickgezahlt wird, wenn die ausgeliehenen
Artikel in einwandfreiem Zustand zuriickgegeben werden.

EUR
a) Ausleihgebiihr je angefangenem Monat:
Dia, Diskette 2,00
Videokassette, CD, DVD 10,00
b) Sicherheitsleistung:
Dia, Diskette 10,00
...... Videokassette, CD, DVD 50,00
3. Reproduktionsgebiihren bei fotografischen oder Kopierverfahren
a) Fotokopien pro Seite
DIN A4 0,25
DIN A3 0,50
...... Folie 1,00

b) Fotoabziige

Fotoabziige oder andere Vervielfaltigungen fotografischer Art

Es werden die Kosten des jeweils beauftragten Fotolabors, aufgerundet auf
Zehntel EUR (z. B. 0,47 EUR = 0,50 EUR), weiterverrechnet.

4. Gebiihrenfreiheit

Die Gebuhren werden nicht erhoben bei Inanspruchnahmen

1. fur nachweislich wissenschaftliche, heimatkundliche und unterrichtliche Zwecke,

2. durch 6ffentliche Kérperschaften und andere der Offentlichkeit dienende Einrichtungen,
wenn flr die Befreiung von der Gebuhrenpflicht Gegenseitigkeit besteht,

3. fur Auskunfte und Nachforschungen, die den Nachweis eines versorgungsrechtlichen An-
spruchs zum Ziel haben,

4. fur mundliche und einfachere schriftliche Auskinfte, die ohne Hinzuziehung von Archiva-
lien erledigt werden kénnen.

5. Gebiihrenschuld

Zur Zahlung der Gebuhren ist derjenige verpflichtet, der einen Auftrag an das Gemeindearchiv
erteilt. Nehmen mehrere Personen in einer Angelegenheit das Gemeindearchiv in Anspruch,
so haften sie als Gesamtschuldner.




